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MODULO 2 - INTRODUCAO AOS SISTEMAS DE
(GESTAO DE BASES DE DADOS

ACCESS



SUMARIO 2

o O Ambiente de Trabalho do Microsoft Access.
o Criacao de uma base de dados vazia.

o Os objectos de uma base de dados.

o Criacao de tabelas.

o Insercao de dados nas tabela.

o Realizacao de uma ficha de trabalho.
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AULAS ANTERIORES IZI

Tabela — elemento suporte da base de

dados, que se estrutura segundo campos
(colunas) e registos (linhas).

num_cliente name morada
I Hermotor  Rua da Rodi 500555001
2 Bragamotar | Awvenida da | A00555002
3 Portomotor  Hua Profess A00555003
*¥| ;&0 automatica)

Reqgisto: E | 1 [ [p1]p%|de 3
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AULAS ANTERIORES Lﬂ

Campo — caracteristica ou atributo
individual, tipicamente representado em
colunas de uma tabela.

Registo —linha de uma tabela com a

informacao de cada elemento de uma
entidade.
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AULA ANTERIOR

Valor Unico

Caracteristicas | Valor Nao Nulo

K Valor Nao Redundante

CHAVE PRIMARIA

s - . w=] Chave =1 == ] Shave
priméaria E .| primaéria
Simples - ~ Composta

B
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OBJECTIVOS DA AULA 42_'

Conhecer o Ambiente de Trabalho do MS
Access.

Criar uma base de dados vazia.

Conhecer os objectos de uma base de dados.
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OBJECTIVOS DA AULA y_’]

Criar tabelas na vista de estrutura:
Definir os nomes dos campos;
Seleccionar o tipos de dados de cada campo;
Preencher as propriedades de cada campo;
Seleccionar a chave primaria.

Inserir dados nas tabelas.
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:
MICROSOFT ACCESS P

O Ambiente de Trabalho

Barra de Titulo

B2 Microsoft Accesd

_, Barrade
Ferramentas

Barra de
Menus

—> Painel de
Tarefas

Canclui _|
\Barra de Estado
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CRIACAO DE UMA BASE DE DADOS 4;;_'

Apos se iniciar o Microsoft Access, nao surge um

documento em branco.

Tem que se optar entre:

Criar uma base de dados vazia

ou

Usar um modelo predefinido.
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OBJECTOS DE UMA BASE DE DADOS g‘j

Objeckos

Tabelas

L

Consulkas
Farmularios
Relakdrios
Paginas
Macros

Modulos

arupos

Fawaritos

D UNIAO EUROPEIA
osins srenscons. POTENCIAL HUMANO Fundo Social Europeu

Elemento principal de
uma Base de Dados;

Todos os dados
encontram-se guardados
em tabelas.

Y
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OBJECTOS DE UMA BASE DE DADOS 1;;_'

Objeckos

Tabelas

Consulkas

- T T

Formularios
Relatdrios
Paginas
Macros

Madulos

aFUp0S

Favaritos
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Permitem colocar questoes
a base de dados, e
visualizar as respostas sob
a forma de uma tabela;

Utilizam critérios para
extrair os dados.
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OBJECTOS DE UMA BASE DE DADOS 4;;_'

Objectos Permitem visualizar de
1 Tabelas uma forma mais atractiva
H I
=) S os dados armazenados nas
-3 Formularios
—— tabelas ou em consultas;
29 Relakdrios
“E Paginas
2 Maoros Facilitam a 1insercao ou
Scul
& Moduos consulta de dados.
aFUp0S
#| Favaritos
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OBJECTOS DE UMA BASE DE DADOS 4;;_'

Objectos Servem normalmente para

= apresentar os dados das

= Ik
=) G tabelas ou consultas sob a
—3  Faormularios

. — forma de um documento

12 Relatdrios .
e— 1mpresso;
) Macros
& Mddulos

Permitem agrupar os
farupos dadOS°
)

| #| Favoritos
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CRIACAO DE TABELAS

i livros : Base de Dados (Formato de ficheiro do Access 2000) B

Ohjectos

] Tabelas

jj Consultas

Relatdrios
Paginas
Macros

Modulos

Formula. ..

Grupos

31 Favoritos

Criar tabela na vista de estrutura
@J Criar tabela utilizando o assistente
@ Criar tabela introduzindo dados
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CRIACAO DE TABELAS

Definicao de cada campo:

Nome do campo;
Tipo de dados;
Descricao;

Propriedades.
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E Tabelal : Tabela

Mascara de introduc o
‘alor predefinido

Reqgra de validacio
Texto de validagdo

Etiquetas inkeligentes

Legenda Bilhete de Identidade

Mecessario 1]

Permitir comprimenta zero (Sim

Indexado Mao
Compressdo Unicode Sin

Modo IME Sem conkrolos
Modo de frase IME henhum

Mome do campo Tipo de dados Descricdo
MUMSOCIO hirnera
NOME Texto
MORADA Texto
B |E1 Texta
Propriedades do campo
Geral | Pesquisa
Tamanho do campo 12
Farmaktar

Escola Secundaria
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CRIACAO DE TABELAS

Tipos de dados

B Tabelal : Tabela

Morme do campo Tipo de dados

B [ MUMSOCIO v
Texta

Merno

Fdrnero

Dakajhora

Moeda

Mumeracdo Auktomatica
Sim/Mao

Objecto CLE
Hiperligacao

Aszsiskente de pesquisa...

D UNIAO EUROPEIA i
o csscows POTENCIALHUMAND  FUNDO Social Europeu Escola Secundaria

¢T0OZ/TTOC OAINDST OUY - ZNID e|aliqeo



CRIACAO DE TABELAS

TIPO DE DADOS

SIGNIFICADO

Texto Texto ou agrupamento de texto e nimeros (Até 255 caracteres)
Memo Texto usado para notas explicativas longas de tamanho até 65.535 caracteres.
NUmero Qualquer tipo de namero (Ver Propriedade Tamanho do Campo).

Data/Hora Valores de data e de hora para anos entre 1000 e 9999. (Até 64 caracteres)

Moeda Valores monetarios de tamanho até 15 digitos e que podem ter até 4 casas decimais.

(Até 64 caracteres)
3 Numero sequencial inserido automaticamente sempre que se insere um novo registo. O

Numeracao q pre q g

Automatica

utilizador ndo pode actualizar estes campos. (32 caracteres)

Sim/Nao

Valores com dois estados como Sim/Nao; Ligado/Desligado; Verdadeiro/Falso, etc. (1
bit)

Objecto OLE

Objectos como imagens, graficos, sons ou documentos do Word ou do Excel. (até 1
gigabyte)

Hiperligacao

Endereco para uma pagina Web (cada parte pode ter 2048 caracteres)

Assistente de Pesquisa

Caixa de listagem com os valores possiveis de escolha de outra tabela ou de uma lista
definida pelo programador. (Tipicamente 32 caracteres)

PO (IH

0 Fundo Social Europeu

UNIAO EUROPEIA

Escola Secundér?l/

¢T0OZ/TTOC OAINDST OUY - ZNID e|aliqeo



CRIACAO DE TABELAS

Propriedades

Propriedades do campo

Geral | Pesquisa

Tarnanho do campo 50
Farmakar

Mascara de introducao
Legenda

Yalor predefinido

Regra de walidacdo

Texto de validacdo

Mecessario (AETa]

Permitir comprimento zero [Sim

Indexado Sim {duplicacdo ndo autorizada)
Compressdo Unicode Sirm

Maodo IME Sem conkrolos

Modo de frase IME Menbum

Etiquetas inteligentes
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CRIACAO DE TABELAS

PROPRIEDADE

SIGNIFICADO

Tamanho do Campo

Numero de caracteres que la podem ser escritos (TEXTO); ou Numero Maximo de
algarismos (NUMERO).

Formatar

Forma de apresentacdo dos dados (Exemplos: Data Normal; Data Abreviada,...)

Mascara de Introducéo

Personaliza o formato da entrada de dados
Porexemplo: /[ para um campo Data_de_Nascimento.

Legenda

Nome alternativo para o campo, que surge nas tabelas ou formularios.

Valor predefinido

Valor com que o campo é automaticamente preenchido, sempre que se abre um novo
registo.

Regra de Validagao

Regra a impor ao contetdo de um campo. Por exemplo a classificacdo de um teste
devera estar sempre entre 0 e 20.

Texto de Validagao

Mensagem de erro que surge se a regra de validacdo néo for verificada.

Necessario

Indica se 0 campo € ou ndo de preenchimento obrigatorio.

Permitir comprimento zero

Indica se é ou ndo admitido o campo vazio.

Indexado

Se sim, acelera as pesquisas na tabela, por este campo. Mas pode tornar morosa a
actualizacéo de dados.
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CRIACAO DE TABELAS Iﬂ

Definir a Chave Primaria:

Seleccionar o Campo

Fazer clique no icone Chave primaria

3

E-dR 2 - vl ARl =K== ML) -

B Tabelal : Tab

Mome do campo
MILIMSO_ IO
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INSERCAO DE DADOS

Abrir a tabela na
Vista de folha de dados

o Inserir os dados

B Sdcios : Tabela

Mimero de Sacio Maorada Codigo Postal | Bilhete de ldentidade
12 Ana Costa K. da Boavista 3000-123 10345675
17 Jodo Faria F. da Ponte 3000-000 105903550
21 Rita Soares K. da Alegria  3000-321 |

Fegisto: EE |73 E][E de 3
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FICHA DE TRABALHO
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Aula_11_12/Livro1.xls

SINTESE DA AULA

0
Ambiente

B
o

“:” Objectos de uma base |

de 3 de dados
trabalho o hoe

g

Criagao de

s de
Bases de Dados -

- Criagao

= ... tabelas

o eiINSErg@o de dados

----- v,

Al 1]
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